附件1

表1.开放教育专职教师基本情况表
	姓名
	出生日期
	性别
	学科

背景
	类型
	专业技术

职务
	学历
	学位
	是否专业负责人
	负责专业名称
	负责专业
层次
	教师职务性质
	联系

电话
	电子

信箱
	开放教育教学年限
	负责课程

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	
	
	
	
	
	
	


填表说明:

[1] 填写人事关系在省级电大、分校（教学点）从事开放教育教师信息

[2] 姓名：不超过50个字符

[3] 出生日期：格式为YYYYMMDD，如19690108

[4] 性别：A.男；B.女

[5] 学科背景：按照《国家标准学科分类与代码表》填写

[6] 类型：A.责任教师；B.主讲教师；C.辅导教师(专职)；D.其他（注明,不超过20个字符）

[7] 专业技术职务：参考表2[7]

[8] 学历：A.研究生；B.本科；C.专科；D.中专；E.其他（需注明,不超过20个字符）

[9] 学位：A.博士；B.硕士；C.学士；D.无任何学位；E.其他(需注明,不超过20个字符)

[10] 是否专业负责人：填“是”或“否”

[11] 负责专业名称：“是否专业负责人”中填写“否”的不用填写

[12] 负责专业层次：填写负责专业的培养层次，“是否专业负责人”中填写“否”的不用填写

[13] 教师职务性质：A.“双师型”，是指具有教师等系列职称的教学人员，同时又具有其他技术职称的人员；B.“非所学专业教师”，是指某些教学人员所教授的专业课程与自己所学专业不同；C.“双肩挑”，是指非专任教师，但担任专业课程教学的人员。D.担任本专业教学的专任教师

[14] 联系电话：如为固定电话须填写区号，例如010-12345678-1234，不超过20个字符

[15] 电子信箱：不超过100个字符

[16] 负责课程：指所负责教学的主要课程（名称，不超过50个字符；可多填，以“;”（英文状态下的分号）分隔
表2.开放教育兼职教师基本情况表

	教学点名称
	姓名
	出生日期
	性别
	来源
	负责

课程
	类型
	专业技术职务
	学历
	学位
	联系电话
	电子信箱

	
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　


填表说明:

[1] 填写人事关系不在电大，与电大是兼劳务关系的省级电大、分校（教学点）从事开放教育的兼职教师信息 
[2] 姓名：不超过50个字符

[3] 出生日期：格式为YYYYMMDD，如19690108

[4] 性别：A.男；B.女

[5] 来源：A.校内；B.校外

[6] 负责课程：指所负责教学的主要课程（名称，不超过50个字符；可多填，以“;”（英文状态下的分号）分隔

[7] 类型：A.责任教师；B.主讲教师；C.辅导教师(兼职)；D.其他（注明,不超过20个字符）

[8] 专业技术职务：参考表2[7]

[9] 学历：A.研究生；B.本科；C.专科；D.中专；E.其他（需注明,不超过20个字符）

[10] 学位：A.博士；B.硕士；C.学士；D.无任何学位；E.其他(需注明,不超过20个字符)

[11] 联系电话：如为固定电话须填写区号，例如010-12345678-1234，不超过20个字符

[12] 电子信箱：不超过100个字符
表3.开放教育专职工作人员基本情况表

	姓名
	出生日期
	性别
	类型
	所在部门
	专业技术职务
	学历
	学位
	联系电话
	电子

信箱
	是否直接服务于学生

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　


填表说明:

[1] 填写省级电大、分校（教学点）的管理、技术、科研人员等专职人员的信息

[2] 姓名：不超过50个字符

[3] 出生日期：格式为YYYYMMDD，如19690108

[4] 性别：A.男；B.女

[5] 类型：A.教学管理；B科研人员；C.技术人员；D.其他人员

[6] 所在部门：不超过20个字符

[7] 专业技术职务：参考表2[7]

[8] 学历：A.研究生；B.本科；C.专科；D.中专；E.其他（需注明,不超过20个字符）

[9] 学位：A.博士；B.硕士；C.学士；D.无任何学位；E.其他(需注明,不超过20个字符)

[10] 联系电话：如为固定电话须填写区号，例如010-12345678-1234，不超过20个字符

[11] 电子信箱：不超过100个字符

表4.教学点基本情况表 
	教学点代码
	教学点

全称
	所在地区
	联系

地址
	邮编
	依托单位名称
	依托单位性质
	教学点性质
	负责人信息

	
	
	
	
	
	
	
	
	姓名
	联系电话
	电子信箱

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（续上表）

	联系人信息
	各类工作人员数
	办学资源情况

	姓  名
	电  话
	电子信箱
	辅导教师人数（专、兼职）
	管理        人员数
	技术        人员数
	其他        人员数
	是否有        局域网
	联网计算机数（台）
	局域网带宽(M)
	互联网接入带宽（M）
	专用服务器数（台）
	多媒体教室数

(间)
	接收设

备数（套）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表说明：

[1] 填写省级电大、分校（教学点）信息，其中各类工作人员数与办学资源情况为必填项

[2] 教学点代码、教学点全称：由年报年检平台系统自动提供

[3] 所在地区：填写所在省、市、县

[4] 联系地址：不超过200个字符

[5] 邮编：数字型

[6] 依托单位名称：无依托单位的填写“无”，不超过50个字符

[7] 依托单位性质：A.普通高等院校；B.成人高等院校；C.电大；D.民办高等院校；E.企业、G.其他单位（需注明,不超过20个字符）

[8] 教学点性质：A.独立设置；B.与其他单位共建共享

[9] 负责人姓名、联系人姓名：不超过50个字符

[10] 负责人联系电话、联系人电话：不超过20个字符

[11] 负责人电子信箱、联系人电子信箱：不超过100个字符

[12] 辅导教师人数、管理人员数、技术人员数、其他人员数：数字型

[13] <办学资源情况>表格说明：该表中各项信息仅填写用于开放教育教学的资源

[14] 是否有局域网：A.有；B.无

[15] 联网计算机数、局域网带宽、互联网接入带宽、专用服务器数、多媒体教室数：填写类型为数字型

[16] 接收设备数：如卫星接收设备、点对点专线；数字型

表5. 网络课程基本情况表 
	课程内部编号
	课程名称
	课程类型
	所用语言
	关键字
	适用专业

名称
	适用专业

层次
	课程所属学科
	学分
	推荐学时数

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（续上表）

	是否提供给本校其他类型的学生使用
	是否提供给其他学校使用
	是否参与校内学分

互认
	是否参与校际学分

互认
	教材

来源
	课程负责人姓名
	课程负责人

单位
	课程负责人

职务
	课程负责人               职称
	课程负责人学历
	课程负责人电话

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（续上表）

	课程负责人            传真
	课程负责人          电子邮件
	课程负责人      简介
	主讲教师姓名
	课程版

本号
	课程访问地址
	课程简介
	课程开发

完成日期
	课程

启用日期
	课程

质量自评
	课程

版权

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表说明:

[1] 填写省级电大自建的网络课程，分校有自建网络课程也需填报

[2] 网络课程的定义:是通过网络表现的某门学科的教学内容及实施的教学活动的总和。包括两个组织部分:按照一定的教学目标、教学策略组织起来的教学内容和网络教学支持环境。在电大远程开放教育中,课程教学内容是由课程教学大纲规定的,网络教学支撑环境是指“电大在线远程教学平台”和支持网络教学的软件工具、教学资源以及在教学平台上实施的教学活动。

[3] 课程内部编号：课程在省级电大的编号,如果没有则填“无”，不超过20个字符

[4] 课程名称：对外公布的正式名称全称，如“宏观经济学”、“计算机网络安全”等；不超过100个字符

[5] 课程类型：A.公共必修；B.公共选修；C.专业必修；D.专业选修。可多选，以“;”（ 英文状态下的分号）分隔，如“A;B”

[6] 所用语言：A.中文；B.英文；C.其他（需注明,不超过20个字符）。可多选，以“;”（ 英文状态下的分号）分隔，如“A;B”

[7] 关键字：自拟关键字,关键字之间以“;”（英文状态下的分号）分隔；不超过100个字符

[8] 适用专业代码、适用专业名称：参照《总专业目录表》，可多填，以“;”（英文状态下的分号）分隔

[9] 适用专业层次：A.开放专科；B.开放本科；C.一村一；D.其他（需注明,不超过20个字符）

[10] 课程所属学科：参照《国家标准学科分类与代码表》填写；格式为“一级学科-二级学科”，所属学科可以超过一个,以“;”（ 英文状态下的分号）分隔

[11] 学分、推荐学时数：数字型；可多填，以“;”（英文状态下的分号）分隔，从大到小顺序排列

[12] 是否提供给本校其他类型的学生使用、是否提供给其他学校使用、是否参与校内学分互认、是否参与校际学分互认：A.是；B.否

[13] 教材来源：A.普通全日制教学教材；B.成人或自考教材；C.专门为开放教育学生编写的教材；D.其他（需注明,不超过50个字符）

[14] 课程负责人姓名、课程负责人单位、课程负责人职务：不超过50个字符

[15] 课程负责人职称：参考表2[7]

[16] 课程负责人学历：A.研究生；B.本科；C.专科；D.中专；E.其他（需注明,不超过20个字符）

[17] 课程负责人电话、课程负责人传真：不超过20个字符，可空

[18] 课程负责人电子邮件：不超过100个字符，可空

[19] 课程负责人简介：包括专业方向和主要教学经历、学术成就等，不超过2000个字符

[20] 主讲教师姓名：不超过100个字符

[21] 课程版本号：课程当前使用版本的版本号，缺省可填写V1.0.0，命名方式：V1.0.0

[22] 课程访问地址：课程对外发布的可供访问的URL地址；如果没有对外公开发布，可填“无”或者填写网院资源库的登录页面地址

[23] 课程简介：摘要性描述，不超过2000个字符

[24] 课程开发完成日期、课程启用日期：格式为YYYYMMDD

[25] 课程质量自评审：对课程的自我质量评价：A.好；B.较好；C.一般；D.较差

[26] 课程版权：课程版权的拥有方名称和相关联系信息，不超过200个字符

表6.网络教学环境表

	系统平台名称
	简要功能描述
	适用

对象
	互联

媒介
	接入

带宽
	出口

带宽
	套数
	接受

点数
	实际使用

人数
	平台最大同时

可在线人数
	平台域名
	平台IP地址
	平台开发

单位

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表说明:

[1] 填写省级电大和分校的信息
[2] 系统平台名称：指用于开放教育（含非学历教育）的各类教学、管理软件平台；不超过100个字符

[3] 简要功能描述：不超过1000个字符

[4] 适用对象：不超过100个字符

[5] 互联媒介：A.互联网，B.卫星通讯系统，C.闭路电视系统；D.专用电路；E.有线电话系统；F.无线电话系统；G.其他（需注明,不超过20个字符）。可多选，以“;”（英文状态下的分号）分隔，如“A;B”

[6] 接入带宽、出口带宽：不超过20个字符

[7] 套数：如[5]栏目选择A时，可空。数字型

[8] 接受点数：如[5]栏目选择A时，可空。数字型

[9] 实际使用人数：数字型

[10] 平台最大同时可在线人数：平台负载量,平台上做同一操作可容纳的最多人数,不超过20个字符 
[11] 平台域名：如[5]栏目选择非A时，可空。不超过50个字符

[12] 平台IP地址：如[5]栏目选择非A时，可空。不超过20个字符

[13] 平台开发单位：不超过50个字符

表7. 非学历教育情况表

	项目名称
	项目类型
	合作对象名称
	受教育对象
	受教育人数
	面向地区
	培训方式
	学时数

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


填表说明:

[1] 填写省级电大的非学历教育情况。
[2] 项目名称：不超过200个字符

[3] 项目类型：A.岗位培训；B.专业证书教育；C.职业资格证书教育；D.实用技术培训；E.单科进修；F.其他（需注明,不超过20个字符）

[4] 合作对象名称、受教育对象、面向地区：不超过200个字符

[5] 受教育人数、学时数：数字型

[6] 培训方式：A.面授为主；B.依托互联网教学；C.依托远程视频会议系统教学；D.依托卫星通讯系统教学；E.远程与面授相结合；F.其他（需注明,不超过50个字符）
