附件2     吉林广播电视大学                   （县级电大）_______ 年度业务综合考评指标
	考评一级指标及分值
	考评二级指标及分值
	考评内容
	背景材料
	自评得分
	
省校实地考评得分
	
省校考评部门及终评得分

	一、定位与保障
4分
	定位
1.5分
	1、机构健全，具有当地政府或行业主管机构赋予的法人资格和办学资质，电大办学占学校办学主体地位，在构建区域终身教育体系和建设学习型社会中发挥重要作用。(1分)
2、有创新的办学理念、健全的电大教育工作考核制度和良好的激励与约束机制。(0.5分)
	绩效考核或激励机制。
	
	
	教务处

	
	保障
2.5分
	3、电大被纳入当地社会事业发展规划，有政策和经费投入支持。领导班子团结协调，对电大教育的地位作用认识正确，有拼搏奋斗和创业精神，主要负责人主管电大教育工作。(1分)
4、校园安全制度健全，装备设施齐备，管理规范有序，措施到位。(0.5分)
5、校园建筑面积适应当前办学及未来发展需要，校园面貌整洁美观，绿化、美化好，各种标牌、标识规范醒目。（1分）
	
校园安全相关制度文件。
	
	
	

	二、招生工作13分
	招生宣传
11分
	1、学校配备具有业务精通的专职招生人员，并能通过多种招生手段在当地媒体发布招生宣传广告。（1分）
2、招生规模。（10分）
年度招生300--399人10分；年度招生200-299人8分；年度招生100-199人6分；年度招生50-99人4分，10人-49人2分；1人-9人1分；没有招生为0分。
	实地查看招生宣传简介及招生广告片；省校年度招生统计表。
	
	
	教务处

	
	招生管理
2分
	1、 制度健全，程序规范，能够在规定时间内完成招生工作任务，并能按要求在招生管理系统中准确填报招生办学相关信息，上交相关纸质材料。（1分）
2、正确指导学生完整填报招生报名相关表格及信息，如《报名登记表》、网上报名基本信息等，学生入学水平测试痕迹，并能按时上报招生复审材料（纸质版和电子版），确保材料的完整性和准确性，并在招生结束时及时上交招生总结报告，下发学生入学通知书。（1分）

	提供招生机构人员名单；
报名登记表填写和存档保管；入学水平测试试卷；招生管理纸质材料；新生录取花名册；录取通知书签领表；年度招生总结报告。
	
	
	

	考评一级指标及分值
	考评二级指标及分值
	

考评内容
	

背景材料
	自评得分
	
省校实地考评得分
	
省校考评部门及终评得分

	三、教学工作27分

	教学计划
2分
	1、在省校专业规则框架下，编制适合当地情况，可操作的实施性专业规则和学期开课计划。（1分）
2、有专人负责及时、准确申报课程免修免考，不因漏报、错报课程或资料不齐影响学生按时毕业。（1分）


	实施性专业规则表、开课计划、面授课程表；免修免考申报材料留存。
	
	
	教务处

	
	教学过程
17分
	3、进行新生入学教育或举办开学典礼。（1分）
4、教学管理过程有相应的可操作的实施性教学文件，按照要求有序开展网上教学、面授教学、实践教学。（6分）
5、积极引导学生进行网上自主学习，参与网上教学活动。（2分）
6、认真指导本专科学生毕业论文（毕业设计），积极引导学生申请学士学位。（2分）
7、探索教学创新并取得良好效果，或配合国开大、省校进行教学改革试点，积极参与各种教研活动，并在业务范围涵盖的教学类竞赛中获奖。（6分）


	入学教育、开学典礼影像留存资料；相关实施性教学文件；毕业论文终审稿；
获奖证书；学生在线学习时长及次数；获得学士学位人数。

	
	
	教务处
教学支持服务中心

	
	教师队伍建设
3分
	8、积极参加国开、省校的教师培训活动。（1分）
9、重视人才培养，学历能力提升，有教师参加省校教学团队。（2分）

	教师培训、提升相关证书；
教学团队聘书；当年人才学历提升情况。

	
	
	

	
	教材征订情况
3分
	10、教材征订、发放是否及时（3分）
征订率90%以上3分；70%以上2分；50% 1分，；49%以下0分.

	教材征订单据或存根；学生教材签领单。
	
	
	数字图书馆

	
	教学检查与督导
2分
	11、按时完成当年各项教学质量督导检查任务、按时提交检查报告和相关数据。（2分）


	教学检查自检报告、质量报告及相关材料。
	
	
	教务处

	考评一级指标及分值
	考评二级指标及分值
	

考评内容
	

背景材料
	自评得分
	
省校实地考评得分
	
省校考评部门及终评得分

	[bookmark: _GoBack]四、教务工作19分

	学籍管理
5分
	1、年度课程注册不存在遗漏、追加、错选。（2分）
2、毕业申请流程规范，年度毕业审核不存在遗漏、追加，学生基本信息核对准确更正及时，毕业证书、毕业生档案及时准确发放。（2分）
3、学籍异动存档材料、毕业生花名册、成绩册档案、学位材料存档完整。（1分）











	每年度存档的选课信息表及在系统内选课未确认前经过班主任核对确认的签字表；学生本人填写的毕业申请表；历届学生本人签字确认的信息核对表；
信息更正相应的存档材料；学籍异动存档材料（包括转学、转专业、休、退学、复学审批表）；学生本人填写的《毕业申请表》；
历届毕业生花名册、成绩册；毕业证书、学位证书及档案签领表。
	
	
	教务处

	
	考务管理
6分
	4、学校领导（主考）负责监督落实好考试工作的各个环节，确保考试工作安全，无违纪违规现象发生。（3分）
5、省校期末考试下放课程的考核和形成性考核管理规范，批改及时无差错。（1分）
6、考试数据、考试成绩、论文成绩上报及时、准确，各科成绩单留存完整。（2分）

	考试工作方案、应急预案；设有专门试卷库，并配备铁门，铁窗，铁柜和监控设备；下放课程的考核材料（如：试卷、大作业、形考作业册等留存情况）；考试成绩单留存情况。

	
	
	教务处

	考评一级指标及分值
	考评二级指标及分值
	

考评内容
	

背景材料
	自评得分
	
省校实地考评得分
	
省校考评部门及终评得分

	
	学生工作
8分
	7、学生管理队伍及制度建设完善。并能够积极参加国开奖学金评选和国开、省校优秀毕业生评选工作，无投诉举报，公平公正。（2分）
8、积极参加学生活动。（6分）
参加国开组织的学生活动（2分）；参加省校组织的学生活动（2分）；分校自行组织的学生活动（2分）。

	配备专兼职班主任或辅导员情况；学生工作相关管理规定、班主任工作职责的制度等制度文件；开展优秀毕业生评选活动情况，是否开展过毕业生就业情况跟踪调查或用人单位满意度调查；开展奖学金评选活动情况；各项学生活动开展情况。



	
	
	教务处

	五、技术保障
8分

	
信息化
建设
8分
	1、具有独立设置机构或专职技术人员。（1分）
2、具有完善的数据中心，合理配备计算机、双向视频系统、服务器、网络、存储等设备，确保运行正常，安全可靠，满足开放教育办学需求。（2分）
3、计算机、多媒体教室配备（4分）
计算机100台以上、多媒体教室3个以上（4分）；计算机80台以上、多媒体教室2个以上（3分）；计算机40台以上，多媒体教室1个以上（2分）；计算机25台以上，多媒体教室1个以上（1分）。
4、具有信息及运维管理制度相关文件齐备（入网管理、信息管理、安全管理、应急管理等方面）（1分）




	提供机构设置和专职技术人员名单；网络和机房软硬件建设是否能够满足在校学生的学习、考试；
网络信息管理制度文件


	
	
	远程教育技术中心

	考评一级指标及分值
	考评二级指标及分值
	

考评内容
	

背景材料
	自评得分
	
省校实地考评得分
	
省校考评部门及终评得分

	六、经费
管理
4分
	收费规范1分
	1、 能按物价局批准的标准规范收费，且无乱收费投诉反映。（1分）

	
	
	
	财务处

	
	缴费情况
3分
	2、能够按时缴清各项分成费用。（2分）
3、能够及时结算往来款项。（1分）
	各种缴费票据
	
	
	

	七、党政管理4分



	党政工作情况
4分
	1、领导班子调整及重大事项变化是否及时告知省校；主要领导是否定期到省校进行工作交流。（1分）
2、省校组织大型活动及会议能否积极参加。（1分）
3、重要新闻及办学动态能否积极在省校网站报道；网站及主页是否有效存在并及时更新。（2分）
	省校统计记录
	
	
	党政办公室

	八、非学历教育
15分
	培训项目
3分
	1、 有切实可行的年度培训项目计划，积极开拓新项目，打造项目特色品牌。（3分）
	培训计划材料，项目方案；
非学历教育活动相关料，包括活动名称、内容等；专兼职教师队伍情况。

	
	
	培训处

	
	社区教育
6分
	2、 建立社区教育机构，并有专门负责社区教育人员。（3分）
建立完备的社区教育机构，3人及以上专门负责人员（3分）；建立两级社区教育机构，2人及以上专门负责人员（2分）；建立一级社区教育机构，1人及以上专门负责人员（1分）。
3、 开展丰富多彩的社区教育活动。（3分）
活动次数6次以上，活动计划方案、总结材料详细完整（3分）；活动次数4-6次以上，活动计划方案、总结材料详细完整（2分）；活动次数1-3次以上，活动计划方案、总结材料详细完整（1分）。
	机构成立相关材料；社区教育专门负责人员情况材料；社区教育活动名称、内容、规模、影响等；社区教育活动计划方案、总结材料等。

	
	
	社会工作学院

	考评一级指标及分值
	考评二级指标及分值
	
考评内容
	
背景材料
	自评得分
	
省校实地考评得分
	
省校考评部门及终评得分

	
	老年教育
6分
	4、 有专人负责老年开放教育工作的部门与人员。（2分）
5、 线上注册学员数量达到建议规模（2分）
线上注册学员数量达到建议规模500人以上的县站（2分）；线上有注册学员的县站（1分）。
6、 开展老年开放教育教学或活动。（2分）
教学或活动二次及以上（2分）；教学或活动一次（1分）。
	开展老年开放教育教学或活动的计划、实施方案、总结、影音资料等相关材料。


	
	
	老年开放学院

	九、科研工作3分


	科研情况3分
	1、单位有科研立项。（1分）
2、单位教职工有省级以上（含省级）期刊发表的学术论文。（1分）
   核心期刊0.5分；省级期刊0.5分。
3、能够及时准确上报年报年检工作相关统计信息。（1分）

	提供立项证明；提供发表的学术论文复印件及中国知网网查信息。
	
	
	科研与规划处

	十、奥鹏教育3分
	奥鹏教育情况
3分
	1、 建立了奥鹏学习中心，启动了奥鹏招生。（1分）
2、 教学支持服务等工作无学生投诉现象。（1分）
3、考试组织与管理无违规情况。（1分）
	省校统计记录。
	
	
	网络教育学院

	总分100分
	
	
	


	




主管校领导签字：             年    月     日
单位名称（公章）：
 (
1
)
