附件2：
教学平台资源建设具体标准

为保障网上教学平台资源建设的规范性，进一步推进网上教学综合改革，特制定本标准。

一、业务标准
（一）总体说明

1、关于统设课程建设标准
统设课程各栏目的建设要充分利用中央电大资源。如中央电大资源建设已完成，课程说明、教学大纲、实施方案、形成性考核及多媒体资源不再重复建设，但需补充省校教师介绍、实施细则、一定数量的文本辅导和重难点解析，在相应栏目中发布。其它栏目和文件根据教学需要采取引用和补充建设方式满足教学和学习需要。

如中央电大资源建设尚未完成，应根据已有资源具体情况，进行补充建设，满足教学和学习需求。

2、关于省设课程建设标准

省设课程建设栏目包括教师介绍、教学大纲、实施方案、课程说明、形成性考核（按章节进行）、教学辅导（按章节进行）、多种媒体课件、参考资料、知识拓展（如案例解析、法律法规、专家讲坛等）等栏目。省设课程建设应满足教学和学习需要。

（二）各栏目建设标准

1、教师介绍

介绍主持教师和团队教师。

文件名：×××（教师姓名）教师介绍
内容：

（1）基本情况

姓名，职称，毕业院校，所学专业，学历，学位，特殊情况简介。

（2）任课情况                                               

担任教学辅导课和责任教师情况。

（3）研究成果

分类列出1—2项主要成果的成果名称、级别并说明该类别完成的总项目数。

（4）联系方式

联系电话、电子邮箱。

要求：以纯文本形式发布。表述亲切、精炼，具有个性。

2、课程说明

文件名：×××课程说明
内容：课程性质、地位、特点及内容概述。

3、教学大纲

文件名： ×××课程教学大纲

内容：课程简介、教学大纲基本信息说明、课程内容与要求（每章名称后注明学时分配数，教学要求需分清层次，注明掌握程度）。

4、实施方案

文件1，文件名：课程资源

内容：说明资源种类、名称、作者、出版发行单位、版本、每种资源数量，简要介绍各资源特点。

文件2，文件名：教学过程设计

内容：说明教学原则和方法，教学各环节要求，教学策略和建议。

文件3，文件名：学习方法指导

内容：说明学习过程可采用的方法，注意事项，知识的衔接等。

要求：语言表述准确，针对性强。

5、教学辅导

按章节发布教学辅导文件。
文件名：第××章教学辅导。

内容：

（1）重点、难点问题辅导；

（2）针对辅导内容的练习题。

要求：用词准确、精炼，版面可适当装饰。

6、形成性考核
文件1，文件名：形成性考核说明

内容：考核要求、方式、内容。

文件2，文件名：第××次作业

要求：每次作业一个文件。

文件3，文件名：第×次作业讲评
内容：说明作业要求、完成作业需具备的知识、参考资料、本次作业出现的问题，每次至少针对3个共性问题进行讲评。

要求：每一次作业配套一次讲评。分析语言精炼，针对性强。

是否配置参考答案，由责任教师确定。
7、多媒体课件
多媒体课件建设包括IP课件、录像课、双向视频、网络课件等。其中IP课件为必建资源。

要求：IP课件、录像课、双向视频的文件名应清晰表明教学内容及章节；小课件文件名应表明教学内容；网络课件中的教学大纲、实施方案应与相应电大在线栏目的有关文件内容一致，练习、作业等教学内容应与相应栏目的内容一致或互补。

外部链接地址应确保顺利访问。

8、其他栏目

要求：栏目名称指向性强，各栏目间文件内容避免重复，文件名醒目，可清晰反映文件主要内容。

（三）文件版式要求

中文排版要求如下：

文件标题，字号：宋体小三号、加粗，位置：居中，行距：1.5倍。

一级标题，字号：宋体四号、加粗，位置：首行缩进2个字符，行距：1.5倍。

二级标题，字号：宋体小四号、加粗，位置：首行缩进2个字符，行距：1.5倍。
三级及以下标题、正文部分，字号：宋体五号，文字颜色：一般为黑色，特殊需要可选用其他颜色，一个文件的文字颜色一般不超过三种。

英文参照上述要求按英语习惯排版，选设栏目文件参照上述要求排版。

（四）文件符号级别顺序

一、二、三、…；

（一）（二）（三）… ；

1． 2．3．…；

（1）（2）（3）…；

（五）文件内容要求

一个主题一个文件，标题要点明主题，内容要精炼，篇幅一般不超过1000字，用词要准确恰当。

（六）文件顺序要求

一个栏目中有多个文件时，应按类和教学顺序发布，避免排布混乱。

二、技术标准
网上教学资源建设技术标准请遵照《广播电视大学教学资源技术标准（2008）》执行。

三、管理标准

1、教师自查

课程责任教师应对教学平台发布的各类教学资源、全部形成性考核试题进行逐一自查，保证资源和试题发布的有效、可查、可用。

2、各教学办公室组织普查

各教学办公室组织形成性考核审核，并对全部所辖课程组织教学平台前台普查，保证资源和考核内容符合要求，并填写《网上教学资源和试题发布普查情况表》，教学指导中心存档。

3、教学处组织抽查

教学处教学指导办公室对网上课程资源和形成性考核试题组织教学平台前台抽查，填写《网上教学资源和试题发布抽查情况表》，反馈各教研室抽查结果。
吉林广播电视大学
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