附件2：
统计报表任务分配名单

一、各分校、县站负责报表

封面：《高等教育基层统计报表》
高基411：《教职工情况》

高基421：《专任教师、聘请校外教师岗位分类情况》

高基422：《专任教师、聘请校外教师学历（位）情况》

高基511：《校舍情况》

高基521：《资产情况》
二、各部门负责填报报表分配如下（按高基报表顺序排列）：

科研与规划处：

封面：《高等教育基层统计报表》

目录：高基111 机构盖章及校长签字

高基112：《学校（机构）基本情况》

高基112续表1：《数据核查结果说明及建议》

高基112续表2：《学校简介》

教务处：

高基313：《成人专科分专业学生数》

高基321：《在校生分年龄情况》

高基322：《招生、在校生来源情况》

高基331：《学生变动情况》

高基332：《学生休退学的主要原因》

高基341：《在校生中其他情况》

高基361：《其他学生情况》

高基522：《信息化建设情况》
组织人事处：

高基411：《教职工情况》

高基421：《专任教师、聘请校外教师岗位分类情况》

（此表需人事处和教学处协调完成）

高基422：《专任教师、聘请校外教师学历（位）情况》

高基423：《专任教师年龄情况》

高基431：《专任教师变动情况》

高基461：《教职工中其他情况》

教学支持服务中心：

高基441：《专任教师接受培训情况》

高基522：《信息化建设情况》
后勤安全处：

高基511：《校舍情况》

高基521：《资产情况》

数字图书馆：

高基521：《资产情况》
高基522：《信息化建设情况》
国有资产管理处：

高基521：《资产情况》
远程教育支持服务中心：

高基522：《信息化建设情况》（填写“网络信息点数（个）”、“电子邮件系统用户数（个）”、“管理信息系统数据总量（GB）”、“数字资源量”里的“数据库（个）”、“信息化培训人次（人次）”、“信息化工作人员数（人）”）
注：凡报表中本校无相关数据的概不填写；

涉及聘请校外教师相关项目均不填写。
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