附件2：

XXX部门工作岗位设置表

处长:              部门人数：    （在编：   聘任：  ）                  年   月   日
	科室名称
	岗位
	姓名
	岗位工作职责(简单、精炼、简要概括工作内容)
	备注

	
	副处长
	
	
	

	XXX科(办公室)
	科长
	
	
	

	
	科员(教师)
	
	
	

	
	科员(教师)
	
	
	

	
	科员(教师)
	
	
	

	XXX科(办公室)
	科长
	
	
	

	
	科员(教师)
	
	
	

	
	科员(教师)
	
	
	

	
	科员(教师)
	
	
	


填写说明:1、岗位设置科学合理，工作量饱满；

2、聘任人员请在备注中标明；

3、有工作量，尚缺人的岗位请在备注中标明。
